FORMATION AMELIORER SES COMPETENCES DIGITALES
VENDREDI 25 AVRIL 2025

Public : adhérents de la CPAC AFC et leurs salariés éventuels

Prérequis : aucun. Un test de positionnement sera envoyé a chaque stagiaire au moins une
semaine avant le stage, pour retour au plus tard le jour du stage et analyse par le formateur.

Objectifs : se familiariser avec les outils numériques pour optimiser I'utilisation du PC. Savoir
utiliser et gérer ses fichiers, connaitre Powertoys, les principaux logiciels et services, I'lA et
savoir également se protéger des risques liés a l'utilisation des outils numériques. Ces
connaissances et pratiques vont permettre a ’Agent Commercial de gagner en efficacité et en
temps, a la fois pour ses actions de prospection et sa gestion administrative et commerciale..

Durée : 7 heures, en 1 journée

Modalités et délais d’acceés : Information des adhérents en Assemblées Générales et par
mail 2 mois au minimum avant la date prévue. Inscription 1 mois au minimum avant le jour de
la formation. Le fichier complet de la formation : cette fiche + les objectifs + le programme est
sur le site internet de la Chambre : https://www.cpacalsacefranchecomte.fr/

La formation se déroule en présentiel dans la salle de réunion du Domaine du Bollenberq,
68250 Westhalten. Entre 8 et 12 participants.

Tarifs : 300 euros, financables par votre organisme de formation (FIFPL, OPCO, ...), repas de
midi en supplément (35 euros)

Méthodes mobilisées: le formateur présentera une partie théorigue accompagnée
d'exercices pratiques en démonstration sur I'écran présent dans la salle. Le formateur passera
dans les rangs pour voir la bonne pratique sur les postes des participants. Un book de
formation papier sera offert aux participants. Une présentation Powerpoint sera diffusée sur
écran. Des ordinateurs peuvent étre mis a disposition sur demande préalable.

Modalités d’évaluation : Des exercices pratiques auront lieu pendant la journée, et une grille
d'évaluation permettra de noter chacun (page suivante)

Accessibilité aux personnes handicapées : adaptation en fonction de la demande.

Contact : Jean-Pierre MENEUX, adhérent de la CPAC AFC, référent formation
07 71 28 45 54, fnacafc.formation@gmail.com
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